SHOficina versao 3.89a
Alteracoes no sistema de Notas Fiscais (NF)

Foram modificadas as partes de impressao e configuragbes de notas fiscais, agora com
possibilidade de reimpressao e consulta a notas emitidas. Veja abaixo como utilizar/configurar:

Configurando posicado dos campos para impressao:

Para configurar a posi¢cao dos campos, clique no menu “Configurar Nota Fiscal” conforme figura 1.
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Figura 1 — Tela de configurar posi¢coes da Nota fiscal

Ao clicar, surge a tela da figura 1a:
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Figura 1a

Nesta temos a area para posicionamento e comprimento de cada campo (circulo 1); os campos
marcados (em preto) serdo impressos. Para alterar o posicionamento de qualquer campo, de dois
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cliqgues no mesmo; mas lembre-se que as medidas sdo em milimetros (menores divisdes de uma
régua milimetrada).

Na area indicada pelo circulo 2 temos uma pré-visualizacao da nota fiscal, assim é possivel ter
nocao da organizagdo dos campos no papel de forma virtual. E possivel utilizar também o botéo
“Visualizar” para uma melhor nog¢ao e/ou impresséo de uma prova.

Na area do circulo 3 temos a margem geral, que serve para deslocar todos os campos na horizontal
ou na vertical. Como padréo deixe zero em ambos, e se precisar fazer um ajuste fino geral use estes
campos apos configuracéo.

No boté&o indicado pelo circulo 4 é possivel imprimir uma régua em centimetros, tanto vertical (Y)
como horizontal (X) para facilitar a localizagdo dos campos em sua nota; sugerimos colocar uma
nota fiscal de exemplo (folha de prova que sua gréfica fornece) e imprimir a régua diretamente sobre
ela.

No espaco numero 5 vocé pode incluir uma observacao que sera usada como padrdo para a
emisséo de todas as suas notas fiscais. Todavia o sistema permite que vocé altere a observacéo de
cada nota.

Configurando impostos e ativando a impressao de notas fiscais.

No menu de personalizagéo (veja figura 1a) existe a opcao IMPOSTOS; esta opcao tem a finalidade
de configurar a forma de célculo de impostos e totais da nota fiscal.

OBS.: Execute um teste de impressao com célculos e mostre a seu contador para saber se 0s
mesmos estédo configurados corretamente, bem como se deve ser feita alguma ressalva.

Ao clicar no menu impostos surge a tela abaixo:

%IRRF % CSLL Tabela ICMS por estados (UF)
| ] | 32 UF [IcMs % |
%ISS % COFINS
| 8 | 3,5
%ICMS frete % PIS/PASEP
| of 5
%INSS %IRP]
| 1 | 2 Incluir | Excluir
[ semar o valor do ICMS Sub no total das NF O peduzir o valor do 155

[ incide ICMS sobre o frete [ Decduzir o valor do RRF

[ somar o valor do frete no total das NF

[ tncide 1CMS sobre o seguro [ Deduzir o valor do TRP3

O peduzir o valor do PIS

O peduzir o valor do COFINS

O semar outros valores no total das NF O oeduzir o valor do C5LL
O incide ICMS sobre outros valores

[ Descontar ICMS sobre o desconto

[ somar o valor do sequro no total das NF

[ Deduzir o valor do INSS

Figura 2 — Impostos e formulas

Alguns deste % serédo usados ao preencher a nota, outros ao cadastrar o item do estoque. Consulte
sua contabilidade para saber quais vocé utilizara e o % correto de cada um.
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Uma vez configurados os impostos deve-se verificar o cadastro de itens do estoque, pois de 14 sdo
usados alguns campos para a impressao da nota fiscal, conforme figura 2a

Valores e quantidadesT Impostos T Fornecedores T Foto
Class. origem Sit. Tributaria Tabela ICMS por estados (UF)
|III - Macional j |IIII:I - Tributada integralmente ﬂ UF | ICMS % |
% ICMS saida 0 il Peso liquido
% IPI 0 —a— | o
Peso bruto
Red. B. Calc 100 J | 0 Incluir | Excluir |

Ultima venda
| 18/12/2007 |

Figura 2a — Corte da tela de cadastro de item do estoque (Menu Mdédulos/Estoque)

‘}{ Cancelar

|E Gravar

Os campos de peso liquido e bruto serdo usados para totalizar o peso na nota fiscal. Os campos de
% de IPIl e de ICMS e a Base de célculo do ICMS serao usados para calcular os impostos na nota
fiscal.

Vocé pode imprimir notas fiscais automaticamente ao encerrar positivamente uma Ordem de Servigo
ou uma venda; para isto vocé deve ativar esta impressado usando 0s passos abaixo:

1) Ativando ao encerrar Ordem de servico (OS)
Cligue no menu de personalizacéo (Figura 1a) e escolha “Opc¢des para OS e orgamento...”, na
tela que surge, marque conforme indicado na seta:

| Garantia e Condigoes | Mode
| Opcoes diversas e de Impressao T Contratu

W

Descontos em 0S's

wessao de

f‘“ E] .
ura de novas Mo permitir descontos

{* Permitir lancando no campo "Outros”

nprimir

wtas de |
Figura 2b — Ativando impresséo de NF apés OS
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2) Emitindo nota fiscal ao finalizar venda
Abra o médulo de vendas e acesse o menu “Vendas & Orga” indicado na figura 2c¢ abaixo:

% Controle de Vendas e Orgamentos

Vendas e Orcas

Cadastro Relatdrios  Suporte técnico

Yendae MNovawvenda F§
Mowvo orcamento Fao

_ E Consultar venda n?... F&
S Consultar orcamento n?... F7
- Consultar preces... Fa

E Consultar precos por cod. barras... F11

N Cancelar Yenda no..,
Personalizar...

ﬁ Configurar NF...
= L

Figura 2c — NF apds vendas

Surgird a tela abaixo (figura 2d):

} Opcoes para vendas [z

Orcamentos

- Exclui t rté-los |EI Oh ‘
Prar fe wilikade — Excluir orcamentos ac converté am
# Digs vendas (Aprovar orca)
v Imprime orcamento modelo elegante | 7 Cancelar

~Vendas

Desconto maximo 15 % Apos venda

" Ndo imprimir
| Imprimir Comprovante tipo '40 Colunas' ™ Imprim[i,r comprovante
[ Imprimir logo no comprovante de uenda_._h.'- o ImDI‘IIIIIrHutEf‘mE

f-‘ o :----..'-:'

Ermik V16

Dinwk=s moes imaneacs MIDDAFT | - . ,Mﬁn rnpnhn; -\.n.-l-'..-\..—l-..—\..-.—\. e
Figura 2d — ativando NF apos venda

Marque a opgéo indicada com a seta e clique no botao “OK” em seguida para gravar.

OBSERVACAO : O SHOficina, em sua versao basica, ndo gera o SINTEGRA, se vocéd é
obrigado a gerar o SINTEGRA em sua empresa, entre em contato com a SHARMAQ para
adquirir o médulo fiscal, que gera o SINTEGRA e também é compativel com Emissor de Cupom
Fiscal (ECF)
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Imprimindo uma nota fiscal

Ao encerrar uma venda ou Ordem de servico (de acordo com suas configuracfes) o sistema ira
perguntar se deseja emitir uma NF, se a resposta for positiva, surgira a tela da figura 3a abaixo:

L’® Informagdes Gerais da NF

[ & = Data de emiss3o  Data de Saida
Gravar a nota Imprimir nota () Saida O Entrada [Br1z2p007 - |19/12/2007 -

CFOP Matureza da operacdo M2 da NF S e

| 5200 | |h'ENDA A CONSUMIDOR. | | 30 | | 16:30 |

Destinatario T Produtos T Servicos T Transporte T Totais/Obs T Faturas T

Dados do Destinatario/Remetente

MNome/Razdo Sodal CMPIJCPF

|SHARMAQ COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA-ME | |2?. 579.093/0001-07 |
Endereco Bairro {distrito Ins. Est/RG/CI

|RLIA GAL. OSORIO, 127 | |LOURDES | | |
Municipio CEP UF
|1.|'1'I'éRI.-5. | |29120-910 | | ES |
Fone Fax Email

|322243951 | | | | |

lﬂ Localizar Cliente I

[0 cancelada Impressa Impressa em 19:12 19/12/07 Mota cadastrada em 16:30 19/12/07

Figura 3a — Tela de cadastro da nota fiscal

Nesta tela alguns campos ja serdo preenchidos automaticamente, oriundos da venda ou da OS,
estes campos séo os dados do destinatario/cliente, dos produtos/pecas e dos servi¢os da nota.
Alguns dados do transportador e também alguns dos totais da nota fiscal e calculos de imposto.

Ao emitir, deve-se observar o CFOP e a natureza da operagao, bem como o CPF/CNPJ do
destinatario, pois se 0s mesmos nao estiverem devidamente preenchidos a nota nao podera ser
impressa.

Os destinatarios sao verificados a partir do CPF/CNPJ, se, ao digitar o mesmo ndo houver
cadastro, quando a nota for impressa, o destinatario sera incluido como cliente automaticamente;
caso 0 CNPJ/CPF ja esteja cadastrado os dados serdo buscados e alimentados
automaticamente.

Para imprimir a nota fiscal, basta clicar no botdo “Imprimir nota” no alto da tela que ela sera
automaticamente gravada e impressa.

Agora também é possivel consultar as notas impressas e reimprimi-las se necessario, para isto,
no modulo de OS ou no de vendas, use a op¢ao “Notas Fiscais emitidas” no menu Mdédulos do
SHOficina, aonde é possivel visualizar as notas cadastradas, edita-las e até mesmo exclui-las.
Foi criada, nesta tela, a opcéo “Nova Nota” para permitir o facil cadastramento de uma nota fiscal
avulsa (sem venda ou OS de origem).

www.sharmaqg.com.br
Todos diretos Reservados 1997-2008
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